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Esto nos llevara a la siguiente pantalla

DIRECCION GENERAL
DE CATASTRO DE
LA PROVINCIA

DE TUCUMAN

Estimados Escribanos

Por inconvenientes técnicos en la pag. Web comunicarse al 4217399 int. 127 o por

correo a bavila@dge-tuc.gov.ar o palopezi@dge-tuc.gov.ar
Para notificaciones de padrones IPVyDU / Sup. Gobierno / Reg. Dominial / Presc.

Adgquisitiva enviar por mail a bavila@dgec-tuc.gov.ar o palopez@dgc-tuc.gov.ar

indicando en el asunto el tramite en cuestion.

Manual Carga Domicilio

Continuar...


http://www.catastrotucuman.gov.ar/

Solo se presiona sobre el boton Continuar

Pueden aparecer los siguientes mensajes al estar ingresando en zona segura.

Security Alert )

This Weh site needs access to digital certificates on this computer.

WARNIMNG: By allowing access to your certficates, this Web site will also gain
access to any personal information that are stored in your certfficates.

Do you want this Web site to gain access to the cedificates on this computer now?

fes | Mo |

Se mostraran los certificados instalados en el equipo.

[~ ™
Seguridad de Windows ﬁ

Certificados instalados
Seleccione el Certificado para autenticar,

———1 FRANCIS Carlos Hernan
Emisorn Autoridad Certificante de Fi...
Valido desde: 11/07/2019 hasta 22/1...

Haga clic aqui para ver las propied...

localhostlocaldomain
Emizor Vhware Installer
Valido desde: 04/11/2016 hasta 05/0...

AVILA Beatriz
| Emisor Autoridad Certificante de Fi...
Valide desde: 06/07/2018 hasta 05/0...

[ Aceptar ]’ Cancelar

Continuard de la siguiente manera



@ Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

Este sitio web presentd un certificado de seguridad emitido para una direccion de sitio web diferente.
El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.
El certificado de seguridad de este sitio web expird o todavia no es valido,

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engarfiarle o de interceptar
cualquier dato emviado al servidor.

Le recomendamos que cieme esta pagina web y no vaya a este sitio web.
@ Haga clic agui para cerrar esta pagina web.
[~} Vaya a este sitio web (no recomendadao).

= Mas informacidn

Forzamos a continuar hacia el sitio.

ACCESO GIS - FD (Avila,Beatriz) =

CONSULTAS | PLANOS | MAPA | DOCUMENTACION TECNICA | CUENTA
N
Subir Archivo [igital
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Iniciar Doc. Tegnica
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a es el mismo que Acceso Gis, con la diferencia |que se indica que es FD (Firma
a sabremos en que entorno estamos trabajando.

El menu que se lev
Digital), de esta f

Para iniciar tramite de Documentacién Técnica, desplegamos el mend DOCUMENTACION DIGITAL, y
seleccionamos en Iniciar Doc. Técnica, accederemos a la siguiente pantalla




ACCESO GIS = FD (Avila,Beatriz) ==

CONSULTAS | PLANOS | MAPA | DOCUMENTACION TECNICA | CUENTA

INFORME DE VERIFICACION:
Saldo: 61480

Padron

Tipo de Expediente

Nuevo (v
Tipo de tramite: Verificacion “
Caniidad de 1 Cantidad de Vertices 0

Padrones/Unidades

Enviar

Primer dato solicitado, nimero de padrén. Al cargarlo y pasar a otro campo, el sistema hara un chequeo de
dicho padrdn, para verificar que no se encuentre dado de baja, o con sumario, entre otros controles.

Al poner el sistema Verificacion correcta significa que el padrén esté vigente, no hay sumario, etc.

Tipo de Expediente

Reingreso
Modificacion

Luego indicamos el tipo de Expediente, Nuevo (iniciamos un nuevo expediente), Reingreso (el expediente
estda en mi poder y debo reingresarlo a la DGC) o Modificacion (el expediente estda en reserva del
departamento que observa, y deseo sacarlo para que continte su tramite). Por defecto el sistema marca
COMO nuevo.

Solo para el caso de Reingreso o Modificacidn se habilitara una lista de expedientes para seleccionar cudl
es el numero de expediente que deseo reingresar o sacar de reserva.



ACCESO GIS = FD (Avila,Beatriz) =

CONSULTAS | PLANOS | MAPA | DOCUMENTACION TECNICA | CUENTA

INFORME DE VERIFICACION:
Saldo: 61430

Padron Expedientes
2020007322 \

Se habilita solo si seleccioné
Reingreso o Modificacién.

Tipo de Expediente

Modificacion ' <+
Tipo de tramite: Verificacion “
Cantidad de 1 Cantidad de Veértices 0

Padrones/Unidades

Enviar

Mantengamos el tipo de expediente en Nuevo, para continuar, luego explicaremos el tema reingresos y
modificaciones.

Mensura

P.H.

Modif de est. Parcelario
Loteo

Tipo de tramite:

Tipo de tramite, se habilitan los tramites para, el Profesional debe seleccionar que tipo de tramite esta
iniciando. Por defecto el sistema marca Verificacién.

Mensura: posee los siguientes elementos:

e Mensura.

e Mensura para aplicacion Ley Nac. 24374.
e Mensura para Servidumbre.

e Mensura p/rectificacion de medidas.

e Mensura Judicial.

e Mensura p/inscripcion de Hijuela.

e Mensura para expropiacién.



PH: posee los siguientes elementos:

Propiedad Horizontal.

Mensura para propiedad horizontal especial.
Div. Del Empadronamiento en base a plano.
Mensura p/regul. Dominial El Mollar Ley 7261.

Modificacion del Estado Parcelario: posee los siguientes elementos:

Mensura y Division.

Mensura y Unificacidn.

Mensura, Unificacidn y Divisién.

Divisién en Base a Plano.

Unificacion en Base a Plano.

Unificacion y Divisidon en Base a Plano.

Mens. Y Division P/inscripcion de hijuela.
Mens. Y Unificacidn P/inscripcidn de hijuela.
Mens. Unif Y Divisidn P/inscripcién de hijuela.
Mens. Y Division P/confeccién de hijuela.
Mens. Para desafectacion de PH.

Mens. Div y Unificacidon del empadronamiento.
Mensura para rectificar nomenclatura.

Loteo: posee los siguientes elementos:

Cantidad de

Loteo

FPadrones/Unidades

Cantidad de padrones o unidades, cantidad resultante de padrones/unidades/lotes que se generan, tener
presente que es el valor resultante. Por ejemplo, inicio con 4 padrones que unifico y luego divido a 100, el
valor a indicar en este cuadro de texto es 100. Si estoy por mensurar 3 parcelas, el valor resultante es 3.

Cantidad de vértices, se debe indicar la cantidad de vértices que posee el trabajo, este dato es a los fines
de poder dar peso al expediente y poder realizar una asignacion automatica mas equitativa del trabajo al

personal de la DGC.

Por ultimo, presionamos sobre el botén Enviar, esto nos llevard a iniciar el proceso de generacién de la

documentacion técnica.

Paso 1 — CARATULA (INFORME DE VERIFICACION)

Datos a cargar:

Plano



Plano: niumero de plano a verificar (dato alfanumérico)

Anio: Afio del plano (dato numérico)

Serie: Serie en caso de tener (dato alfanumérico)

Identificacion del Inmueble

Domicilio (Departamento — Lugar (Localidad) — Calle — Nimero — Manzana — Casa/lote)

Padrén (muestra el padréon que se consignd al iniciar el tramite y permite la carga para mas padrones si se
esta verificando mas de un padrdén)

Nomenclatura catastral

Circ. —Secc. — Lam. — Manz. — Manz. Parc. — Parcela — Sub. Parcela — Mat. Y Orden Catastral
Plano a nombre de:

Dominio

Propietario actual — Domicilio del mismo — e inscripcién en el Registro Inmobiliario de Tucuman.
Superficie

Superficie a verificar (dato numérico)

Observaciones

Las Observaciones que considere necesarias.



INFORME DE VERIFICACION

Paca 1] Caratula Informe de Verifioacian.

Pilano: AR | YTy aarie:

El que suxcribe Ingeniem Beatriz Avia, matriula profesional M. 125, hace conster que con fechs 240072045 h procedido a werficar el exiado percelaric del Inmusole gue &
conbnuackin indica:

Identificacion del Inmueble

Departamantn CARITAL b

Liocaliciad 24N MIBUEL DE TUCU v

Calls LAPRIOA b4 Hra. 230
Manzana Cacalote

Padran 4646

Momenclatura Catastral

Clro. 1 Imoa. 2
Lam Manz. 38
Manz Paro. Farosla 2E
Eubparosls

Met. CatiCrden 14008 Fizss

Plano a noanbre de

Dominio

Propletario sctual
Dioemikadlic
Insa. Reglstro Immabidllaria
Ly Follo
Exrin Al
Mat. Reglstral

Superficie

Buparfiols & verificar

En base & la constatackin reallzads en el femmena s= ha determinada que Ias medides inssies, engulsres y de superficies |
Hz a al Ol
| han variado =n relackin con las consignades en el plana origen.

Choarvaolonss:

146 ol S i reiaL, Stk b BLCaC b bR s (8% CEALONS? ST PEICnE U B Babiken (it makind, A
rasralmicdn dn bt dbaie 8 [RIONS ToN MOMELATI b 16 A BTN AOTTAL el o i S8 [RGL b e
S wcsins drenciin da Peckias fows b b rhianclie, Il ko b e Clm pretabian 3k i e A LS 1o S cle o) g ciada

Ban Migusl de Tucurmdn, 2E072015 170005




Cuando es la primera vez que empieza a armar la caratula, el sistema muestra los datos que posee DGC
con respecto al Domicilio y nomenclatura del padrén. Se puede mantener dichos datos o modificarlos si
considera que no son correctos.

Paso 1 — CARATULA (NO INFORME DE VERIFICACION)

Flano de

DIVISION EN BASE A PLANO ¥

Propiedad de
SEMTOEA S R L

Provincia de Tucuman

Q Fadrdin Departaments Lealidad Calliz Humere Ortra callie Eliminas

CAFITAL A SN MIGUEL CE TUCUMAN * | MERDOZS Rl S u]

@ Muzvn Padran

Act, Ubicaciones

Momenclatura Catastral
2 Padrin | Circuns. | Secclém | Limina Manzana | ManzanafParcela | Parcels | Subparcela | Matriculs Cat Eliménar
: 1 i 43 | 154 12095
Phuers Fadran
B
Momenclatura Municipal
3 Padrin Mumicipal Padnc'lnCabu'm:I‘ Circ, ‘ Seccicn Lémina ‘ Manzana [ FParcela ‘ Elimimar ‘
1
(_C) Muwe Padrdn
Inscripcion en el Registro Inmobiliario
Q Padron Letra Miimero Libro Folia Serie Afn Elimirar
i ] 45760 Edminar

@ Muevn Padrén

Compulsa de Superficies

Fischia o Oparacion e defmenyyn

Instrumental

Gerers POF Cardtula

I PO I A B TRETRIE SN Sipaente
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Plano indico el tipo de plano que realizaré. Segun la divisién indicada en Tipo de Tramite.

Propiedad de se muestra el o los propietarios que posee la DGC segun el padrdon solicitado. Es
perfectamente editable y se puede agregar el porcentaje de dominio, DNI/CUIT/CUIL.

1)

2)

3)

4)

5)

Ubicacion del inmueble.

Se muestra los datos que posee la DGC, son totalmente editables. Si al modificarlas no encuentro la
localidad (porque no existe, no porque no la encuentre), debo comunicarme con el Dpto. Régimen
Catastral para solicitar la creacidn de dicha localidad.

Si la calle no existe debo presionar sobre el cuadrado de Otra Calle y me permite realizar el ingreso
manual de la calle, para ser usado solo en casos que la calle no exista.

Si voy a Mensurar mas de un padrdn debe presionar sobre el botdn A, se habilita un nuevo espacio
donde debo cargar el padrén. Se aclara que este padrén hereda del primero el Departamento y la
Localidad, dejando la carga libre para calle.

NOTA: es conveniente ir agregando de a uno los padrones en todas las opciones 1, 2,3y 4, es
decir, si agrego el sequndo padrdn en 1, antes de agregar el tercer padron en 1, debo agregar el
segundo padrdn en 2, 3 y 4. Ya que los botones B, Cy D dependen del ultimo agregado en 1.

Nomenclatura Catastral

Se muestra los datos que posee la DGC, son totalmente editables. En caso de mensurar mds de un
padrén, como se indicd en el punto anterior se debe agregar los mismos presionando sobre el
botén B, al hacerlo se muestra la nomenclatura que posee la DGC, siendo esta ultima también
editable.

NOTA: Idem Pto 1
Nomenclatura Municipal

Lo Unico que se muestra en esta grilla es el padrdn catastral, lo demas debe ser llenado por el
Profesional actuante. En caso de mensurar mds de un padrén, como se indicé en el punto 1) se
debe agregar los mismos presionando sobre el botén C, quedando los campos para ser llenados por
el Profesional actuante.

NOTA: Idem Pto 1
Inscripcidn en el Registro Inmobiliario

Se muestra los datos que posee la DGC, son totalmente editables. En caso de mensurar mds de un
padrén, como se indicd en el punto anterior se debe agregar los mismos presionando sobre el
botéon D, al hacerlo se muestra la inscripcién que posee la DGC, siendo esta ultima también
editable.

NOTA: Idem Pto 1
Compulsa de Superficies.

El lugar para realizar la compulsa estd totalmente abierto a como lo desee llenar el Profesional
Actuante.
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6)

7)

8)

En caso de ser una compulsa muy grande que derive en una generacién de caratula superior al
tamario establecido, se sugiere pasar la compulsa al dibujo como lo hacen habitualmente, y en este
lugar simplemente indicar VER PLANO.

Escala

Ejemplo 1:200

Fecha de operacidn

Formato de fecha dd/mm/aaaa, ejemplo: 20/05/2020
Instrumental

El lugar para indicar el instrumental utilizado esta totalmente abierto a como lo desee llenar el
Profesional Actuante.

Una vez finalizada la carga de la caratula se procede de idéntica forma que para las verificaciones,
debo generar la misma, guardarla en mi equipo para luego ser incorporada como objeto pdf al CAD.

Para ello debe presionar primero sobre el botén Generar PDF Caratula, para poder descargar el

archivo de la caratula en PDF.

Genera POF Caratula

Siguiente

Descargo en mi equipo el archivo que se genera, para ello, presiono en botén guardar de la aplicacién
browser (el nombre del botdon de descarga depende de la aplicacion que se use).

7 Adgee Acrobat Professional - [frmgenerapdf2].pdf] SEACE X
< File Edit View Document Comments Tools Advanced Window Help NEE
T @ EH D TS - @ P searcn || T create POF - |[£Z] comment & Markup |- 7 Send for Review ~ () Secure + # sign + 55 Forms -
Mo | H W EENON==N" 4K\ ok @ wow - @ 0% wne - @ven- - T (5 coudTeol 7 Amow Tool + AEe /s 08 Ly
S\ . |c " @) o SO S I ~ u £ £ @ Vi@ & g

Note Tool 7F, Text Edits + &, stamp Tool = [k~ g@ - Show =

| Pages || Signatures | Bookmarks

| comments & Attachments

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO - TUCUMAN

INFORME DE VERIFICACION

Plano Nro: 1245. Anio: 2008. Serie: e
El que suscribe Ingeniera Avila, Beatriz (Mat. Prof - Nro ‘IQSL hace constar que con fecha
25/07/19 ha procedido a verificar el estado parcelario del inmueble que a continuacion indica

m

1) Identificacion del inmueble

Departamento: YERBA BUENA Lugar: LOTEO BERNEL
Calle: NO ESPECIFICADO.  Nro: 0 Padron:4676002-4676003
Manzana: L. Casallote: 23.

Il) Nomenclatura Catastral
Circ: 1. SecctN. Lam:125. Manz:e. MP:26J128. Parcela: 23/24
Subparcela: e.
Mat./Orden: 7713B /4672. Plano a nombre de: Beatriz Avila

11l) Dominio

Propietario actual: Beatriz Avila
Domicilio: Mendoza 12

Insc. Reg. Inmobiliario. Libro: e Folio: e Serie: e Anio: 2008 Mat. Registral: T-1245
IV) Superficie
Superficie a verificar: 600,32

En base a |a constatacion realizada en el terreno se ha determinado que las medidas lineales,
angulares y de superficie NO han variado en relacion con las consignadas en el plano origen

Observaciones: Se verifica las parcelas 23 y 24 del plano.-

San Miguel de Tucuman, 25/07/2019 15:38:00




A~ Adobe Acrobat Professional - [frmgenerapdf[2].pdf] P Save As @
s -File Edit View Document Comments Tools .
= Guardar en: . AVILAB_4676002 €] ? ® M-
% Open... Ctrl+0
- % Create PDE » L_b
K\ oy _ i
N »
\5i Organizer Sitios recientes i
| @ Email... Jim
Cloze Ctrl+w | !
2||[B save Cerl+S Escritoric. | caratula 4676002
E|[ saveas. Shift-Ctrl+5 | =
= 3
§ Save as Certified Document... ._,:\;;J
Revert Biblictecas
- Reve
" [
g Reduce File Size... Lrh
|| @ - Equipo
=l Send for Review... L |
Free ’, 1-‘"
- Form Data (h
£ Document Properties Ctrl+D Red
|| — Nombre:  caratula_4576002 -
= Print Setup... Shift+Ctrl+P
Tipo: - Cancel
% prin,. Corlep o Adobe PDF Files ["pdf) | | cancelar |
Eprintyith Comments Summary... Ctrl+T Settings...
PrintMe Internet Printing... Shift+ Ctrl+9
) History L4
1 C:h\Usersh.. \frmgenerapdf[2]. pdf
Exit Ctrl+Q

También puede verse de la siguiente forma, y procedemos a la descarga presionando sobre el icono de

Subparcela:

Guardo el documento PDF con el nombre que desee, se aconseja colocar el nimero de padrén para poder
identificar la caratula a utilizar.

Para continuar presiono sobre el botdn Siguiente y vamos al paso 2, en el cual debo llenar la declaraciéon de
domicilio Fiscal.

Declaracion Jurada de Domicilio Fiscal
Informe de Verificacion

En esta DDJJ Fiscal trataremos de cargar un domicilio fiscal valido (Ver anexo | carga de domicilio fiscal
http://www.catastrotucuman.gov.ar/acceso-seguro/Manual%20domicilio.pdf)
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http://www.catastrotucuman.gov.ar/acceso-seguro/Manual%20domicilio.pdf

La carga del domicilio fiscal, para las DDJJ Fiscal, al igual que en Certificados Catastrales estan enlazados o
encadenados, es decir, cada campo depende de la carga del anterior, a excepcion de Provincia quien es el
gue inicia la carga el domicilio.

Datos a cargar:

Apellido y nombre / Razdn Social: Responsable Fiscal

Nro. Cuit/CUIL: nimero de CUIT / CUIL.

Padroén: Por defecto el Sistema indicard el padrén con el que se inicia el tramite.

Para poder realizar las DDJJ fiscales de otros padrones, solo se debe cambiar el nimero de padrény
cambiar los datos que correspondan.

No Informe de Verificacion

En caso de ser divisiones se debe colocar el lote/unidad que corresponda, éste campo es solo
numeérico, no puedo poner Fracc 1, debo colocar el nimero 1.

Para iniciar con la carga de dicho formulario presiono en Cargar formulario.

Declaracion Jurada de Domicilio Fiscal

Lote/Unidad:

(Salo nimeros)
Padron A5TEODD
Cargar formulario

FDF DD Fiscal

Siguiente
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Para ambos casos (Informe de Verificacién y Mensuras)

Poseedor a Titulo de duelo
Caracter de: Usufructuzrio

Heredero
DirectorPresidente
Oiros

Declaracion Jurada de Domicilio Fiscal

Pazso 2) DDJJ de Domicilio Fiscal.

Datos de Identificacion: (1)

Apellide y Nombre/Razon Social:

Nro. CUILICUIT: (2)

Padron; 4876002
Propietario o Tiular de Dominio '

Constituyo Domicilio a los efectos Tributarios en: (3)

Provincia BUENOS AIRES v

Departamento w

Localidad w

Calle w Nro.
Mzna/Block/Unidad: Casallote:

Pizo: Dpto:

Cadigo Postal:

Referencia: (4)

San hMiguel de Tucuman, 2507/2019 16:04:36

{1) Debe ser Persona Fizica o Juridica con interes legitimo.
{2) Drebe presentar oniginal de CUIT o CUIT.

{3) Debe constituir domicilio fiscal, es decir, indicar cual es el domicilio en el que ud. desea recibir sus boletas para &l pago del Impuesto Inmobiliario dentro del territorio del la
Provincia de Tucumam (4rt. 39y cc. Ley Nro. 5121).

{4) Referencias: Si no poses nombre de calle o nro de pueria, debe agregar algun dato para facilitar su localizacion y/o describir como llegar al domicilio (por ). Ruta 9 alt. Km 1442 3
20 m poste de luz, camino de fierra en direccion S.E., franquera de tres palos.)

PDF DD Fiscal

Gensrsnd por Bastriz Avila(avilal) & 250072019 16:04:36 Siguiente

Provincia: primer dato para desencadenar los combos restantes.
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Departamento: solo para el caso en que la Provincia sea Tucuman, caso contrario no selecciono
Departamento.

Localidad: Levanta las localidades segun la Provincia y el Departamento, si la Provincia no es Tucumdn
levanta todas las localidades de la Provincia seleccionada. Si la localidad necesaria no se encuentra en la
lista, se debe comunicar con el Dpto. Régimen Catastral (amuro@dgc-tuc.gov.ar ) para solicitar el alta de la
localidad en la base de DGC.

Calle: Levanta las calles segun la Provincia, Departamento y Localidad. Si la calle es de la Provincia de
Tucumadn necesaria y no se encuentra en la lista, se debe comunicar con el Dpto. Régimen Catastral
(amuro@dgc-tuc.gov.ar ) para solicitar el alta de la misma en la base de DGC.

Debo prestar especial atencidon en el tema nombres de calles ya que puedo buscar como Santiago del
Estero, pero el nombre real de la calle es Provincia de Santiago del Estero.

Domicilios
Provincia de Tucuman Interior del Pais
Provincia Provincia
\ 4
Departamento
v
Localidad Localidad
Calle Calle
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Si el domicilio es Barrio y no posee calle

El mismo seria como lo muestra la siguiente figura:

Provincia:

TUCUMAN
Departamento (sélo para Provincia de 17- CAPITAL
Tucuman):
Localidad: BO AGEF |

Calle/Avenida/Pasaje/Ruta: NO ESPECIFICADO

O, en caso de tener torres:

Provincia: TUCUMAN
Departamento (sélo para Provincia de 17- CAPITAL
Tucuman):

Localidad: BO AGEF |

Calle/Avenida/Pasaje/Ruta: NO ESPECIFICADO

Nro/Km: :]
Manzana:
CasalLote:



El uso de Referencia

La referencia es utilizada para dar una descripcién mas detallada de |la ubicacién de la parcela, por ejemplo:
Calle sin nombre al frente de la plaza principal, acera oeste, casa esquina color mostaza, Huasa Pampa Sud,
Dpto. La Cocha. Independientemente que en Dpto. selecciono La Cocha y en Localidad selecciono Huasa

Pampa Sud. Generalmente estas referencias son muy utilizadas para los padrones rurales donde no se
posee un domicilio exacto.

De idéntica forma que en el PASO 1, presionar primero sobre el botén PDF DDJJ Fiscal, para poder
descargar el archivo de la DDJJ en PDF y firmar dicho documento.

PDF DD Fiscal
Siguiente
Esta accion genera un archivo PDF de igual forma que el paso 1.
Blsaveacoy (5 35 @ @ searen |5 {T) [hseect @i (B - [ & © wo% - @ D3 [ o A sim - |- Y

DIRECCION GENERAL DE CATASTRO - TUCUMAN

DECLARACION JURADA DE CONSTITUCION DE DOMICILIO FISCAL

Padron: 4676002,
DATOS DE IDENTIFICACION:

Caracter invocado: Propietario o Titular de Dominio
Apellide y Nombre / Razdn Social: Beatriz Avila

N® CUIL f CUIT: 27-27454814-8

CONSTITUYO DOMICILIO A LOS EFECTOS TRIBUTARIOS EN:
Callef Ruta: prueba  N%Km: 123 Piso: Dpto:

Barrio: Mzna/Block/Unidad: Casallote:

Localidad: Yerba Buena Provincia: Tucuman CP:

Referencia:

]
£
[
]
E
=
(5]

De igual forma guardo una copia del archivo PDF en el equipo donde estoy trabajando.

Continuamos al Paso 3 presionando sobre el Botdn Siguiente

PDF DDWJ Fiscal

Siguiente
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Recuerden que también puede verse de la siguiente forma, y procedemos a la descarga presionando sobre
el icono de guardar,

E'H 1/1 e LY

Ahora debemos completar la DDJJ de mejoras, dependiendo donde seleccionemos se abren los formularios
para carga.

Veamos primero para Informe de Verificacion

Declaracion de Mejoras

Paso 3) Expediente Nuevo

Pad Formulario Rural
adron 4676000 ~

Formulario de mejoras E2

Cargar formulario

Siguiente

Selecciono el formulario (Rural, E1 o E2) y presiono sobre Cargar formulario, por defecto el sistema

mostrara el padrén con el que se inicid el tramite, para generar las DDJJ que faltan (en caso de verificar
mas de un padron), solo debo seleccionar el padrén del combo padron.

Para el caso de Mensuras, se carga de idéntica forma, salvo que se habilita Lote/unidad para el caso de
divisiones.

Declaracion de Mejoras

Paso 3) Expediente Nuevo

Formulario Rural
Padron 4676000 v
Formulario de mejoras E2

Cargar formulario

Lote/Unidad

Recuerdo que el Lote/Unidad es numérico. Lleno las DDJJ como ya lo hacia con las Verificaciones.

19



Veamos cada uno de ellos.

El

Declaracion de Mejoras

Paga &) Expsdisnbs N

Fadran 4ETE0M Famuiaria e mejores E[v]

| Camar fomularic |

Lods/inidad
DIRECCION GENERAL DE CATASTROC
Dectinado a: CABAE DE FAMILLA, DEPTOE, OFICINA B, HOTELE B, 3AMATORIO S, & BOC, DEPDATIVA E,
EORMULARIO CULTURALEE, HEGOCIOE, BALAE de ESPECTACULD E FUBLICO B, CON BULTORIO S, HOPITALE B, EBCUELAE,
WIIENDA & COLECTIVA &, CENTRO 8 DE COMFRA S, BALERIA S COMERCIALE Y, BUFERMERCADDS. Todos
E1 decarmodiadas &n cuslquiar nimero de nivelss, Incluidos los sdificios AFECTADDE O NO i regiman de FH. Y
oualquisr dactino cimilar a los anumersdos.
FADRON 4378000
CALCULO DE VALUACION
Dwsting Superficls (Hema libre de majorac)
Eciado de
Supsrficds Cubleris [m*] | Coiegoria PO Antig. (sfos) Coaf. ds sjucts WULE Walor sup. cublarts
a4 Eainoaion:[+]
a4 Eainoaion:[~]
a4 Eainoaion:[~]
Suparficla Esmioublarta Ectndo de
P Catagoria PO Antig. (sfos) Coaf. ds sjucis 0,5 WV.U.E. Walor sup. cemioublarta
a4 Eainoaion:[~]
a4 Eainoaion:[~]
&+ Eaieonionz[+]
Obrae . . Unidad de Estado da Coed. de VALE. Walor
mooeporsp | C2ES | Enfunaién de: R Cantidadec — Antig. (afos) apucin. poa: TolaE
a0
Superficle Ecpejo
& | Floainac B0 8 Agus m 2aleoolonar
[ n]
Rigida Bupsrficls salsocionar
B
Flaxlbin Tuperfiole alecolonar
Gansrar Fdf
Siguleniz

Es exactamente igual al papel que ya estamos acostumbrados a llenar. Si necesito armar otra DDJJ de
Mejoras para otro padrén, solo debo cambiar el nimero de padrén y genero nuevamente las DDJJ.
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Si necesito cargar las DDJJ para los lotes/unidades que se desprenden de una divisién solo escribo el
numero que corresponde al lote y presiono en cargar formulario, no importa si el padrén sigue estando
seleccionado en el combo, el sistema considera que si Lote esta lleno descarta el padrén y prepara la DDJJ
de mejoras para Lote/unidad.

Idéntica forma para el formulario E2.

Rural

Declaracion de Mejoras

Peca ¥) Expedisnks Nssvo

Fadran 4E7E0M Formuiario Rurel

| Cargar fomularic |

Lotm/linidad

PROVINCIA DE TUCUMAN
DIRECCION GENERAL DE CATASTRO

FORMULARIO RURAL

LOTEUSIDAD 1
E3TADD DEL INMUEELE TIPD OE CULTRAD HUPERFICIE SUPERFICIE ZOMA HUBZOHA
CULTIWVADA (HA} PARCIAL EN
BUEZOMA [HA]
EALDI EDIFICADD
L
Dactinag
IUMATORIA11 A 22
CALCULO | vus
BUEZOMEA FUPERFICIE [m* ] W.LE. BUBZOMA PURTAJE WALORESR
L]
FARCIALI
WALDR DE LAS
TIERRAE FARCIAL Il
LIERE DE
MEJORAE FARCLAL Il
TOTAL EURATORIA PARCIAL PARCIAL 1T A
&
CARACTERISTICAS AGROECOLOGICAS - CLASIFICACION
FPARCIAL |
1.- CALIDAD OE LA TIERRA Z-FACTOREZ AMEIENTALEE
1.1.-TEXTURA 1.2.-3ALINIDAD 1.2.-HAPA FREATICA 21.-TOPORRAFIL 2.2 FREGIMEN DE LLUVIA B
TIPC: FJE. TIFD FJE. TIFD PJE. P PJE TP FJE.
HORMAL 0.0y NO SALNSD 040 | MUY FROFUNDA [ [ L] RELIEVE LR L] FERHUMEDD 0.BD D
FRARCO [+] O 3N MAPA NORBIAL o | HUMEDD A MAR DE
FREATICA 1.000 mm
ARCILLOED 0.06 2 LEVEMENTE | 0.08 COM HARA [l [ L ] RELIEVE 0.0& HUMEDD 0.60 2
AALIND =] FREATICA BUEMORMAL =] BEUEHUMEDD
BUFERFICIAL ENTRE 1.000 ¥ 300
mm
FEDREQOAD 0.0z WY BALING | 0.00 COM HAFA 000 RELIEVE 00z | BUBHUMEDD EECD 0200
i | FREATICA BALIMA EXCEIND & | A EMTRE 230 ¥ o2
mm
AREMO D 0.00 o RELIEVE 000 | FEMIARIDD ENTRE 0203
TOTALMENTE =] TOD Y 800 mm:
QUEBRADD
ARIDNG MEMOE 200 00n o
mm




La DDJJ Rural se llena de la misma forma que para el caso de verificacidén, en esta imagen se puso como
ejemplo Lote/unidad 1, notese que el padrdon sigue estando seleccionado, pero al estar cargado el
lote/unidad el sistema descarta al padréon y prepara la DDJJ para lote/fraccion.

Para habilitar la edificacion solo debo seleccionar Edificado (1), cargando el o los formularios E1/E2 por
separado.

Si necesito armar otra DDJJ de Mejoras para otro padrén, solo debo cambiar el nimero de padrén y genero
nuevamente las DDJJ.

Si ya tengo cargadas las DDJJ y necesito modificar los datos, procedo de la misma forma como si estuviera
por cargar una nueva, con la diferencia que el sistema mostrara los datos antes cargados.

Paso 4)
Carga de archivos

La carga de archivos posee la misma légica que ya venimos manejando, a diferencia que se agregan los
archivos PDFs.

Veamos primero la generacion del archivo pdf del DWG. Ver Anexo |

Hasta aqui, tenemos el archivo PDF del plano generado.

Paso siguiente

Firma de los documentos

Abrimos la carpeta donde guardamos todos los documentos a levantar.

Aplicacién a utilizar, sugerimos utilizar FoxIt Reader.

&

Foxit Reader

En la barra de herramientas de la aplicacién se podra ver el siguiente Mend, se selecciona Sing & Certify
(firmar y certificar), y seleccionar la opcion Place Signature.

= E1 B &=

Hile Home Comment View Form Protect Share Connect
. Hand /f ‘? 4 i i
! AN A : :
T select ~ — ’ﬂ ! © EI o
PDF DocuSign | Sign & Time Stamp = Digital  Trusted
*, Zoom Sign M Certify - Document IDs Certificates

Tools #77 Place Signature...

Start W
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Esta accidn le pedira que indique el lugar para colocar la firma dejando al cursor en forma de cruz. Realizo
un cuadrado/rectangulo (mantengo presionado el botén izquierdo del mouse arrastro hasta formar el
rectangulo y suelto el botén) el cual contendra la firma del Profesional. El tamafio de la firma depende del
tamario del rectangulo contenedor.

Al soltar el botdn, el sistema mostrara los certificados disponibles para realizar la firma. Si no encuentra
certificados mostrara la siguiente pantalla, pero vacia, lo cual indica que tal vez no esté conectado el token
en el equipo.

Sign Document @

Sign As: |Refresh ID List v] Info...

Password:

Certificate Issuer:

Text For Signing

Location: | |

Reason: 1am the author of this document -

Al estar conectado el token en nuestro equipo, se mostrara nuestra firma, la cual podemos adecuarla como
mejor nos parezca, si recomendamos no excluir la fecha de firma. Para dar estilo a la misma hacemos click

en Standard Style. . _
Sign Document L-th

Sign As: | LOPEZ Luis Patricio -] Info...

Password:

Certificate Issuer:

Text For Signing

Location: ||

Reason: Iam the author of this document -

[7] Lock Document After Signing

Signature Preview

Appearance Type: [Created 2020-06-11 11:07:33

Digitally signed by LOPEZ Luis Patricio
DM: SERIALMUMBER=CUIL

L O P EZ L u is Egi;l;:ﬁﬁ??l C=AR. CN=LOPEZ Luis

eason: | am the author of this document
Location: Agrim. Alsjandro F. Mavamro

4 PatriCiO Miguez. Director General de Catastro

Date: 2020-07-14 15:30:09
Foxit Reader Version: 9.7.0

[ Apply to Multiple Files l[ Sign ][ Cancel




Para el caso en cuestidn, ya tenemos un estilo definido, el cual directamente utilizaremos.

Para hacer efectiva la firma presionamos sobre el botdn Sign (Firmar), el sistema no pedira donde guardar
el documento, lo guardamos donde nosotros queremos y al finalizar nos pide la clave de nuestro
dispositivo.

'é:' Inicio de sesion del dispositivo I&

SafeNet Authentication Client gemalto

Ingresar la Contraseria del dispositivo

Mombre del dispositiva: Luis Patricic Lopez

Contraseria del dispositiva: |

Idioma actual: ES

Ok Cancel

Recordemos que esta clave no la puede determinar nadie mds que el duefo del token, la Dir de Catastro
no puede conocerla, resetearla o blanquearla, es exclusiva del duefo de la firma.

De idéntica forma firmamos todos los documentos que necesiten nuestra firma, como por ejemplo, las
DDJJ de mejoras y Fiscal, las copias de poderes (en caso de presentar), cualquier nota que se adjunte debe
estar firmada por el Profesional actuante dando fe que lo que se esta presentando es copia fiel del original
que tiene en su poder.

Volvemos al paso 4, carga de archivos

Informe de Verificacion
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Se va a tomar como nombre de la carpeta, gue contendra los archivos subidos, el nombre del archivo DWG,
por lo tanto solo puede contener letras sin tildes, nimeros o guiones, cualquier otro caracter o espacios va a
ser eliminado o reemplazado.

Todos los archivos deben tener el iniciar con AVILAB_ 4676006
Si va a modificar el nombre para su mejor comprension siga el siguiente
formato:AVILAB_ 4676006 FISCAL.PDF

Examinar... pdf de Plano

Examinar... DDJJ Fiscal

Examinar... DDJJ Mejoras

Examinar... dwg (*)

Examinar... xls

Examinar._. jpg (opcional)

Examinar... jpg (opcional)

Examinar... rar (opcional)

Examinar._. doc (opcional)

(*) Se trata de archivos obligatorios
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Se puso como requerido solo el archivo dwg, para poder realizar la carga de archivos por separado.

Me olvide de levantar una foto, puedo levantar la foto junto con el archivo dwg, para qué vuelvo a subir el
dwg, para que el sistema sepa en qué carpeta debe levantar la foto.

Al subir los archivos el sistema mostrara un mensaje de archivos subido correctamente.

L8 N
Menszaje de pagina web ﬁ

| Archivos subidos correctamente

[ Aceptar J’ Cancelar

Puedo verificar que los archivos se encuentren subidos correctamente haciendo click en Mis Archivos

ﬁ B - = c@g = Pagina = Seguridad + Herramientas » |:|v _}I‘ﬂﬂ CF m‘%

e Subir Archivos ~ Mis archivos

AVILAB

Mostrar Entradas

Buscar:|

AVILAB-123

AVILAB_ 4675000

AVILAB_ 4675003

AVILAB 4675006

AVILAB 4675 _CON_TODO
Mostrando 1 a2 5 de 5 Entradas
Anterior1 Siguiente

y despliego la carpeta correspondiente al padrdn en cuestion para verificar que estan todos los archivos.
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AVILAB |/ AVILAB 4676006

Mostrar Entradas

Bus::ar:|

X AVILAB_4676006.dwg

X AVILAB_ 4676006 jpeg

X AVILAB_4676006.rar

X AVILAB_4676006.xls

X AVILAB 4676006_a jpeg

X AVILAB_ 4676006 DDJJFis.pdf

X AVILAB_4676006_DDJJMej.pdf

X AVILAB_ 4676006 _FACHADA_DEL_FRENTE_DEL_EDIFICIO.jpeg
X AVILAB 4676006 MEMO.doc

X AVILAB 4676006 NOTA ACLARATORIA doc
X AVILAB_ 4676006 VERIF.pdf

Mostrando 1 a 11 de 11 Entradas
Anterior1 Siguiente

Si olvidé levantar algun archivo o por algin motivo debo levantar una nota aclarando x detalle, puedo
hacerlo siempre que esté acompaiiada por el dwg para g el sistema sepa en qué carpeta debe dejar el
documento extra.

Se aclara, y se solicita que el nombre de los archivos, se mantengan, para que cuando haya un reingreso los
archivos sean reemplazados por los nuevos y no se generen varias carpetas de los mismo.

Por ejemplo, ingreso la primera vez como AVILAB_ 4676006
Al reingreso le agrego corregido siendo AVILAB_4676006_CORRRGIDO1

Cuando levante un archivo complementario el sistema no sabra en cual de las dos carpetas debe descargar
el archivo complementario.

Entonces, al mantener AVILAB_4676006 cualquier cambio que necesite hacer, el sistema sabra que en esa
carpeta se debe pisar o agregar todo.

Quien manda para la generacién de la carpeta es el archivo DWG

Finaliza el proceso de carga de archivos.

Carga de archivos para Mensuras

La carga de archivos para el caso de Mensuras varia segun el trdmite que se esté solicitando, por ejemplo,
los archivos requeridos para Mensura pueden variar con respecto a los requeridos para Propiedad
horizontal especial.

Ejemplo:
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TRAMITE TIPO DE ARCHIVO REQUERIDO
PLANO DIGITAL S|
DECLARACION JURADA DE CONST. DOM. FISCAL S|
FORMULARIOS VALUATORIOS S|
VISACION MUNICIPAL S
INFORME TECNICO S|
CUIL/cUIT S|
INTERVENCION DPA - LINEA DE RIBERA CONDICIONAL
MENSURA DONACION A MUNICIPIO/COMUNA CONDICIONAL
INFORME DEL REGISTRO INMOBILIARIO (LIBRO Y FOLIO) CONDICIONAL
VARIOS CONDICIONAL
MODELO ESCALA REAL S|
DESCRIPCION LITERAL DEL INMUEBLE / PLANILLAS EXCEL S
FOTO CONDICIONAL
ARCHIVOS DE GEORREFERENCIACION CONDICIONAL
TRAMITE TIPO DE ARCHIVO REQUERIDO
PLANO DIGITAL S
DECLARACION JURADA DE CONST. DOM. FISCAL S|
FORMULARIOS VALUATORIOS S|
VISACION MUNICIPAL S
INFORME TECNICO S|
CuIL/cuUIT S|
AUTORIZACION DEL PROPIETARIO S|
INTERVENCION DPA - LINEA DE RIBERA CONDICIONAL
DONACION A MUNICIPIO/COMUNA CONDICIONAL
INFORME DEL REGISTRO INMOBILIARIO (LIBRO Y FOLIO) CONDICIONAL
FORMULARIO LEY 8252 CONDICIONAL
PH ESPECIAL ACEPTACION TECNICA PROVISORIA DE OBRAS - DPA S|
INTERVENCION DNV / DPV CONDICIONAL
FINAL DE OBRA - EDET S|
FINAL DE OBRA - SAT S|
CONSTANCIA DE APTITUD AMBIENTAL - SEMA S|
DIRECCION DE FLORA, FAUNA SILVESTRE Y SUELOS CONDICIONAL
FINAL DE OBRA - GASNOR CONDICIONAL
FINAL DE OBRA - CLOACAS CONDICIONAL
VARIOS CONDICIONAL
MODELO ESCALA REAL S
DESCRIPCION LITERAL DEL INMUEBLE / PLANILLAS EXCEL S
FOTO CONDICIONAL

Solo para el caso de: Final de obras — Cloacas sera incorporado dentro de Varios.

Ejemplo de Modificacién del estado parcelario.
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Examinar... PLANO DIGITAL

Examinar... MODELO ESCALA REAL

Examinar... DESC. LITERAL DEL INMUEBLE/ PLAN. EXCEL
Examinar... DECLARACION JURADA DE CONST. DOM. FISCAL
Examinar... | FORMULARIOS VALUATORIOS
Examinar... | VISACION MUNICIPAL

Examinar... INFORME TECNICO

Examinar... | CUIL/CUIT

Examinar..._ | AUTORIZACION DEL PROPIETARIO
Examinar... ] FOTO

Examinar... | ARCHIVOS DE GEORREFERENCIACION
Examinar... | INTERVENCION DPA - LINEA DE RIBERA
Examinar... DONACION A MUNICIPIO/COMUNA
Examinar... INFORME DEL REGISTRO INMOBILIARIO (LIBRO Y FOLIO)
Examinar... FORMULARIO LEY 8252

Examinar... ACEPTACION TECNICA PROVISORIA DE OBRAS - DPA
Examinar... INTERVENCION DNV / DPV
Examinar... FINAL DE OBRA - EDET

Examinar... FINAL DE OBRA - SAT

Examinar... CONSTANCIA DE APTITUD AMBIENTAL - SEMA
Examinar... DIRECC. FLORA, FAUNA SILV. Y SUELO
Examinar... EEAOC

Examinar... VARIOS



Ejemplo de PH

| Examinar... PLANC DIGITAL v
| Examinar... MODELO ESCALA REAL v
| Examinar... DESC. LITERAL DEL INMUEBLES PLAN. EXCEL V'
I Examinar... DECLARACION JURADA DE CONST. DOM. FISCAL v"
| Examinar... FORMULARIOS WALUATORIOS v
| Examinar... INFORME TECHICO v
| Examinar... CUILICUIT v
| Examinar... FOTO v
| Examinar... ARCHMNOS DE GEORREFERENCIACION

| Examinar... DOMNACION A MUNICIPIORCOMUNA,

| Examinar... INFORME DEL REGISTRO INMOBILIARIO (LIBRO ¥ FOLIO,

| Examinar... VARIOS

| Examinar... AUTORIZACION DEL PROPIETARIO

| Examinar... Conforme Obrafvisacion Municipal

Los archivos requeridos estan marcados con tilde verde como lo muestra la imagen, los que estan con tilde
verde, son archivos que pueden o no ser requeridos, por ejemplo, los archivos de georreferenciacion
sabemos que para el urbano no es requerido, pero para el rural, si.

30



El procedimiento de envio de archivos es el mismo que ya venimos manejando para verificaciones, se envia
al Colegio, el mismo firma la copia pdf y envia a la DGC, es el momento en que se asigna expediente.

Nro Expediente

F— ]

T TUCUMAN

DIRECCION GEMERAL
DE CATASTRO

==

COLEGIO DE AGRIMENSORES
DE TUCUMAN

AGRIMENS VALUACIO REGIMEN L
URA N CATASTRAL (/,
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No olvidar leer:

Preguntas Frecuentes V.06

Ploteo a PDF. Anexo | (con caratula de muestra)
Descripcidn de los archivos. Anexo Il

Cdédigo QR para croquis de ubicacion. Anexo I
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